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Céglara

OBJETIVOS

Al término de esta formacion, el participante conocera las caracteristicas avanzadas de Word,

Excel y Access para que sea capaz de utilizarlas de manera eficaz.

CONTENIDOS

MICROSOFT WORD

Herramientas de edicion de texto
Estilos

Tablas avanzadas

Formatos avanzados

Graficos Objetos imagenes y videos
Combinacién de correspondencia
Referencias

Macros

Proteccion de documentos

MICROSOFT EXCEL

Graficos

Leyendas y titulos

Tablas

Funciones avanzadas y estadisticas
Datos: Busqueda y Analisis
Auditoria de férmulas

Tablas dinamicas

Crear y ejecutar macros

MICROSOFT ACCESS AVANZADO

Bases de datos. Introduccion

Las tablas

Relaciones

Consultas: Consultas de seleccion
Consultas de accién

Otras consultas
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Cadiz

Formularios
Informes
Macros

METODOLOGIA

El curso se desarrollara de forma presencial durante un plazo aproximado de dos meses y la
asistencia es obligatoria. Al finalizar el curso, sera necesario haber asistido al 75% del mismo
para la obtencion del certificado de aprovechamiento.

PRECIO

Gratuito. Cofinanciado por Fondo Social Europeo.

REQUISITOS DE PARTICIPACION

e Tener entre 45y 60 afios y estar en situacion de desempleo o inactividad laboral.

[e52s) . R ’ ”
Cofi iad I = [
BBl i sities | “EE FondosEuropeos W fim= ma. (Camara (Camara

QMBS Fomen e

k]



